COMUNA MOIECIU
JUDETUL BRASOV Anexa 3.2

Atributiile principale prevdzute in fisa postului de inspector, clasa I, grad |
profesional principal - Compartiment fond funciar, cadastru, patrimoniu

1. Asigurd inventarierea bunurilor din patrimoniul public gi privat al comunei, precum si |
buna administrare a acestora; '

2. Indeplineste toate formalitatile necesare clarificarii statutului juridic al bunurilor din
domeniul public si privat al comunei;

3. Participa la punerea efectivéd in posesie a terenurilor constituite gi reconstituite la
legile retrocedarii, prin participarea la masuratori;

4. Este membru in Comisia locala de aplicare a Legilor Fondului Funciar;

5. Intocmeste documentatiile necesare propunerilor de validare fin vederea
retrocedarilor in conditiile legii;

6. Sprijind si participd in actiunea de recensamant a terenurilor, gospodariilor populatiei
si efectivelor de animale in sistem;

7. Participd impreuna cu membrii Comisiei locale de aplicare a Legii Fondului Funciar, |
consilierul juridic si Secretarul Comunei la solutionarea cererilor si reclamatiilor
ridicate privind aplicarea Legilor Fondului Funciar;

8. Stabileste defalcarea culturilor si inscrierea lor in Registrele agricole comunale;

9. Furnizeaza date privind Registrul Cadastral;

10. Identificarea terenurilor si posesorilor de teren;

11. Punerea in posesie a proprietarilor intocmind proces - verbal;

12. Predarea documentatiilor cartografice catre O.C.P.I. Brasov;

13. Identificarea cadastrald si topagraficd a imobilelor situate fin intravilanul si
extravilanul comunei, ca urmare a cererilor adresate institutiei;

14. Rezolva corespondenta in termen legal;

15. Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare; |

16. Respecta documentele Sistemului Managementului Calitatii - manualul calitatii,
Procedura Operationald, Procedurile de sistem - implementat in institutie, conform |
cerintelor Standardului de referintd;

17. Asigura implementarea, mentinerea si imbunatatirea Sistemului de Management al |
Calitatii in propria activitate; '

18. Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al calitatii in propria
activitate;

19. Alte atributii previzute de lege sau insarcinari date de sefii ierarhic superiori




